PODSTAWOWE ZASADY FORMALNE PISANIA TEKSTOW WYSTAPIEN

DO PUBLIKACJI KSIAZKI POKONFERENCYJNEJ

Konsekwentne stosowanie ponizszych wskazoéwek bardzo ulatwi — i przyspieszy — wydanie

ksigzki

VI.

VII.

pokonferencyjnej.
Dhugos$¢ tekstu: maksymalnie 12 stron.
Tekst zapisujemy w Wordzie, przy czym w korpusie tekstu:
1. wielko$¢ czcionki — 12 pkt,
2. interlinia 1.5 pkt,
3. wszystkie marginesy — 2.5 pkt.
Strona tytulowa: w lewym gérnym rogu swoje imi¢ i nazwisko, poprzedzone
tytutami naukowymi; ponizej (po jednej interlinii) nazwa osrodka naukowego,
jeszcze nizej (po podwdjnej interlinii) tytut wystapienia.
Tytul 1 $rodtytuly (wielko$¢ czcionki jak w punkcie II.) zapisujemy nie
centrycznie, ale od lewego marginesu. Prosze nie numerowac $rodtytutow.
Tytuly ksigzek, czesci lub rozdziatow ksigzek, artykutow z czasopism lub ksigzek,
filmow, spektakli itp. — kursywa bez cudzystowow.
Tytuly czasopism — antykwa z cudzystowami.
Przypisy:
na dole strony;

prosze nie stosowa¢ przypisow amerykanskich (odnos$nik do literatury opisanej
bibliograficznie na koncu tekstu);

wielko$¢ czcionki — 10 pkt; interlinia — 1 pkt;

przywotywani autorzy, w tym ttumacze — zawsze inicjat imienia oddzielony spacjg od
nazwiska: J. Kowalski;

jesli cytuje sie przektady ksigzek czy artykuldéw, to koniecznie podajemy ttumaczy;

skrotowce tylko polskie — jak: s.; dz. cyt.; art. cyt.; tenze; taze; tamze; zob.; por.; red.;
t.(tom); cz. (czg$¢); cyt. za; zob.; przet.;

w przypadku informacji o thumaczeniu/ttumaczach stosujemy skrot: przet.;
numeracja tomow przywotywanych ksigzek — liczba rzymska: t. I; uwaga: zawsze

stosujemy polskie skrotowce tomow czy czeSci — zatem (przykladowo) nie vol. lub
Bd., alecz. lubt,;



9. nie podajemy nazwy wydawnictwa, ktore opublikowalo konkretng prace;
10. przyktadowe wzory adresow bibliograficznych:

a. ksigzka wydawniczo samoistna jednego autora® lub kilku autorow?, przy czym
podajemy wszystkich autorow;

b. ksiazka pod redakcja®;
c. publikacja niesamoistna — w ksiazce®;
d. publikacja niesamoistna w czasopis',mies;

e. gdy cytujemy dziennik, tygodnik czy dwutygodnik, wystarczy poinformowac o
dniu wydania, w miar¢ mozliwos$ci podajac numer strony?;

f. publikacja nalezaca do ksigzki, ktora jest kolejnym tomem”;

g. w przypadku tekstow internetowych podajmy pelny adres internetowy,
koficzac przypis uwaga — W nawiasach okragtych — o dacie dostepu®.
Nalezy pami¢tac¢ o tym, by adres ten nie stat si¢ hipertaczem (tzn. by w wersji
elektronicznej naszego tekstu najechanie na adres kursorem i kliknigcie nan nie
taczyty nas z Siecig), bo programy sktadu majg z tym powazne problemy.
(Takie hiperlagcze usuwamy, klikajac na nie prawym przyciskiem myszy i
znajdujac funkcje ,,usun hipertacze”).

VIII. Cytaty polskie piszemy antykwa z cudzystowami.
IX.  Cytaty obcojezyczne piszemy kursywa bez cudzystowow.

X. Stowa 1 frazy obcojezyczne zawsze zapisujemy kursywg bez cudzystowdw, chyba
ze zostaly juz spolszczone (wtedy antykwa bez cudzystowdw).

XI.  Cytat w cytacie zaznaczamy za pomoca cudzystowow francuskich « », z ostrzami
skierowanymi na zewnatrz.
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XII.

XII.

XIV.

Opuszczenia w cytatach piszemy antykwa w nawiasach kwadratowych, migdzy
ktorymi wstawiamy trzy kropki: [...] — trzy kropki wklejamy automatycznie (Alt +
kropka).

Specjalne uwydatnianie waznych stow czy fraz: nie zapisujemy ich
rozstrzelonym drukiem lub boldem, ale podkreslamy (Ctrl + ,,u”) —

program sktadu takie podkreslenie automatycznie zamienia na rozstrzelony druk.

Tabele, wykresy, ilustracje wklejamy centrycznie.



